
入場券の委託販売について

① 手数料

売上金額の１０％とします。公演終了後に売上金と相殺して精算いたします。

② お申込みについて

【受付期間】　

利用許可後～原則 発売日の１ヶ月前まで　（発売日の決定前に必ずご相談ください）

③ 注意事項

【発売日】

休館日（平日の月曜日）及び、年末年始の休館日を除いて設定してください。

【問い合わせ先】

公演に関する問い合わせ先およびその電話番号を必ず記入してください。

【販売終了日】

原則、窓口及び電話受付は公演前日（１営業日前）の１７時で販売を終了いたします。販売終了日はご要望に
応じて前倒し可能です。

チケット精算及びご返券が公演当日の場合、公演週には公演会場へチケットを引き上げますので、公演会場
以外の販売は販売終了日より早期終了する場合がございます。

【当日引き取りの予約受付】

前売り券の当日引き取り予約は承ることが出来ません。前日までにお引き取りが出来ないお客様には当日
券の案内をいたします（当日券の販売がない場合はこの限りではありません。）

【車椅子席販売について】　

車椅子席の席割及び販売は主催者様にてお願いいたします。（会館自主事業においてはこの限りではありま
せん。）

【券売状況】　

毎週休館日（月曜）明けに販売状況の集計を行っておりますのでお電話でお問い合わせください（9時～17
時）

④ ご精算

公演終了後、もしくは後日に「販売実績報告書 兼 精算確認書」を作成しますのでご確認ください。

確認後、販売手数料を差し引いたチケット売上金を指定の口座に振り込みさせていただきます。

この場合、明石市民会館（指定管理者 共立・NTTファシリティーズ共同事業体）宛の請求書を当方で作成い
たしますので、主催者様のご署名・ご捺印・指定口座記入の上、返送してください。

⑤ その他

◇ 販売場所に市民会館を入れる場合は以下のように記入ください。

・ アワーズホール・明石市立市民会館　０７８-９１２-１２３４（平日月曜休館、９時～２０時）

・ 明石市立西部市民会館　０７８-９１８-５６７８（平日月曜休館、９時～２０時）

◇ 販売時間は９時から２０時までで、発売日当日の電話予約受付のみ１０時からです。

◇
休館日は平日月曜と、年末年始に休館日があります。チケットの引き取り方法は、窓口引き取りのみとなりま
す。

◇ チケットの紛失・消失等における入場の可否は主催者にてご判断ください。

◇ 公演に関する重大な変更が生じたり、公演が中止になった場合は早急にご連絡ください。会館での購入者伝
票をお渡ししますので、変更やチケットの払い戻し等に関する連絡やそれに伴う作業は全て主催者にて行っ
てください。また、それにかかわる一切の経費は主催者負担となりますので、ご了承ください。

◇
個人情報の取扱いについて関連法規、政令その他の規範を厳守し、正確かつ安全に取り扱うことに努めま
す。

【チケットの販売依頼に関するお問い合わせ】　

アワーズホール・明石市立市民会館　０７８-９１２-１２３４（平日月曜休館、９時～２０時）

当会館では入場券の委託販売を承ります。下記の注意事項をお読みいただいた上で申請をお願いします。


